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 )شركة مساهمة(
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   العضوية العضوية  طلب إدراج الأسهم طلب إدراج الأسهم 

 المحترمين:سهوق دمشق للأ راق المالية مجلس إدارة  ةالساد
 
 ....................................................................... الموقــع أدنـاه: اـأن

 .............................................ممثلاً عـن شركــة: ...........................

 تاريخ ................................................... ....... رقمالمسجلة بالسجل التجاري 
 وبصفتي أشغل المنصب: ........................................................................

 

 المالية،  العضوية في كل من سهوق دمشق للأ راق سهوق دمشق للأ راق الماليةفي لأسهم  الشركة  إدراجأتقدم بطلب 
هيئة الأ راق  الأسهواق على أتم الاسهتعداد للعمل  فق أحكام قانون  الشركة نإهذا    ،ركزي مركز المقاصة  الحفظ الم

الصادر بالمرسهوم  قانون سهوق دمشق للأ راق المالية  ، تعديلاته 2002لعام  /22/السورية الصادر بالقانون رق  المالية 
 أية   المعمول بها بموجبمماالصادرة  القرارات    التعليماتالأنظمة  كافة  تعديلاته،  2002لعام  /22/التشريعي رق  

كما أقر بعدم  جود  ،ذلك عنالواجبات  الالتزامات المترتبة بكافة  بالتقيد تتعمد الشركة، كما تعديلات تطرأ عليما
 أي نص قانوني يمنع من تدا ل أسهم  الشركة في سهوق دمشق للأ راق المالية.

 
 

 .الاحترام تفضلوا بقبول فائق 
 

      /      /      20     : التاريـــخ       
 
 

 التوقيــــع                                                                           خت  الشركة    

 
……………………                                                      ……………………..        
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  ((1111))من من   ((11))  اسهتمارةاسهتمارة

  معلومات عامة عن الشركةمعلومات عامة عن الشركة          
 
 
 
 

 .......................................................... : ةـالاسه  الكامل باللغة العربي
 .......................................................... : الاسه  الكامل باللغة الانجليزية

 .......................................................... : الاسه  المختصر باللغة العربية
 .......................................................... : الاسه  المختصر باللغة الانجليزية

 .......................................................... : ةـركـالقانوني للش كلـالش
 .......................................................... :          ةـركـلشنوع ا

 .......................................................... : جاريــجل التــرق  الس
 .........................................................:                   هــــــــتاريخ

 .......................................................... : الرئيسـة ةالشـركـغايات 
 .......................................................... : ةــركمــدة الشــ

 تاريخ شمر الشركة                :        ..........................................................
 .......................................................... : ةــركــية الشـجنس

 ..........................................................طبيعة نشاط الشركة              :
 .......................................................... : للعمل ليـدء الفعـبالتاريخ 

 .......................................................... : رأس المـال المصـرح به
 .......................................................... : المكتتـب بهال رأس المـ

 .......................................................... : وعالمـال المدفــ رأس
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 .......................................................... : درةعدد الأسهـم  المصـ
 .......................................................... : عــدد أسهـم  التـأسهيس

 .......................................................... : ينـاهمــدد المســع
 .......................................................... : ينعــدد المـؤسهســـ

 ..........................................................عدد المدراء التنفيذيين             :        
 .......................................................... : م الاسمـية للسالقيـمـة 

 .......................................................... : ةـم  الخزينـبة أسهـنس
 ..........................................................  : نسـبة الأسهـم  الحـرة

 ..........................................................  :  السورييننسبة المساهمين 
 ..........................................................  : نسبة المساهمين غير السوريين

 .......................................................... : دـابات المعتمـمفتش الحس
 .......................................................... :    عنــوانـه

 .......................................................... : المستشار القـانوني الخـارجي
 .......................................................... :    عنــوانـه

 ....................... كما هو في تاريخ  ................  : اهمينـوق المسـافي حقـص

 
 في الأعوام الثلاثة الماضية: نتيجة أعمال الشركة

 .................................................  نتيجة الأعمال  ................: عام
 .................................................  نتيجة الأعمال  ................: عام
 .................................................  نتيجة الأعمال  ................: عام
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 :)الموطن المختار( المركز الرئيسي للشركة عنوان

 ...................................... : ةـد لــال

 ......................................  :  ةـدينــالم
 ......................................  :  المنطقــة

 ......................................  : ارعــالش
 ......................................  :  اءــالبن

 ......................................  : صند ق البريد
 ......................................  :   الهاتفـرق
 ......................................  :   الفاكسـرق

 ......................................  :البريد الالكتر ني
 ......................................  الموقع الالكتر ني:

 

  02/       /      يفـ

 
 
 

 

 ..................................         التوقيع :                        ............................ : الاسه 
 
 

 ختم الشركة :    ................................                     ..........................  : المنصب
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  ((1111))من من   ((22))  اسهتمــارةاسهتمــارة
  نسب تملكم  قائمة بأسماء المؤسهسين في الشركة

  

 ) طبيعي / اعتباري ( الثلاثي اسه  المؤسهس الرق 
عدد أسهم  

 التأسهيس

نسبة أسهم  

 التأسهيس

  ثيقة اثبات الشخصيةرق  

 أ  رق  السجل التجاري

1     

2     

1     

4     

2     

2     

7     

8     

9     

10     

  

 ( 1)  مرفق رق   استمارة معلومات عن المؤسسين لكل مؤسس طبيعي* يجب ملء 
 ( 2) مرفق رق    * يجب ملء استمارة معلومات عن المؤسس لكل مؤسس اعتباري

 صورة عن وثيقة إثبات الشخصية )هوية للسوريين وجواز سفر لغير السوريين(. إرفاق *
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  ((1111))من من   ((11))  اسهتمــارةاسهتمــارة
 أعضاء مجلس الإدارة قائمة بأسماء 

  

 الرق 
 الثلاثي )طبيعي(سه  الأ

 اسه  الممثل الثلاثي )اعتباري(

 المنصب

 الوظيفي

عدد أسهم  

 العضوية 

نسبة أسهم  

 العضوية

رق   ثيقة اثبات 

 الشخصية

    رئيس المجلس  1

    نائب الرئيس  2

    عضو  1

    عضو  4

2      

2      

7      

8      

9      

10      

 
  ( 3مرفق رق  )  معلومات عن أعضاء مجلس الإدارة لكل عضو طبيعياستمارة  يجب ملء* 

 (  4مرفق رق  )  معلومات عن أعضاء مجلس الإدارة لكل عضو اعتبارياستمارة  * يجب ملء
 (.صورة عن وثيقة إثبات الشخصية )هوية للسوريين وجواز سفر لغير السوريين إرفاق *
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  ((1111))من من   ((44))  اسهتمــارةاسهتمــارة
  نسب تملكم  في الشركة المدراء التنفيذيين  الأشخاص المطلعينقائمة بأسماء 

 
 نسبة أسهم  عدد أسهم  المنصب الاسه  الرق 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 

  
 (  5مرفق رق  )    معلومات لكل مدير وشخص مطلعاستمارة  * يجب ملء
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  ((1111))من من   ((55))  اسهتمــارةاسهتمــارة

  أسماء المفوضين بالتوقيع عن الشركة:أسماء المفوضين بالتوقيع عن الشركة:
 

 لمفوض بالتوقيعالثلاثي لسه  الا الرق 

1  

2  

1  

4  

2  

2  

7  

8  

9  

10  
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  ((1111))من من   ((22))اسهتمارة اسهتمارة 

 :ين عن الشركةذج توقيع المفوضنمااء   سمأ
 

 ................................................................ :الثلاثي ــ الاسهــ
 ................................................................ :الوظيفــي بالمنصـ

 ................................................................ الصلاحيـــــات:
  نموذج التوقيــــع:

 

 
 
 

 ................................................................. :الثلاثي ـ الاسهـــ
 ................................................................. :الوظيفــي بالمنصـ

 ................................................................. الصلاحيـــــات:
  نموذج التوقيـــع:

 
 
 
 
 

 
 الشركة تسجيل لشهادة وفقاً  التوقيع صلاحيات*
 صورة عن وثيقة إثبات الشخصية )هوية للسوريين وجواز سفر لغير السوريين(. إرفاق*

 



 سهوق دمشق للأ راق المالية
 طـلــب إدراج  عضوية

 كل من السوق  المركز

 

P a g e  | 11  

 
  

  ((1111))من من   ((77))اسهتمارة اسهتمارة 

 لسوريين  غير السوريين في الشركةنسبة مساهمة ا                           

 
 

 
 

  مساهمة السوريينمساهمة السورييننسبة نسبة 
   نسبة مساهمة غير السورييننسبة مساهمة غير السوريين
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  ((1111))من من   ((88))  اسهتمارةاسهتمارة

  الشـركة أسهم  من أكثر أ  بالمئة خمسة يملكون الذين الأشخاص قائمة بأسماء
  

  الثلاثيالثلاثي  اسم المساهماسم المساهم  الرقمالرقم
عدد عدد   الجنسيةالجنسية  )طبيعي/اعتباري()طبيعي/اعتباري(

  الأسهمالأسهم
  نسبةنسبة

    التملكالتملك
  رقم وثيقة إثبات الشخصيةرقم وثيقة إثبات الشخصية

11            
00            
33            
44            
55            
66            
77            
88            
99            
1212            
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  ((1111))من من   ((99))  اسهتمارةاسهتمارة

 الشركة الأم  الشركات التابعة  الشقيقة  نسبة التملك )في حال  جودها(

 

  
  
  

  

  

  

  

  

  

  

نسبة التملك نسبة التملك   العلاقة معهاالعلاقة معها  رقم شهادة تسجيل الشركةرقم شهادة تسجيل الشركة  الجنسيةالجنسية  الشركةالشركة  اسماسم  الرقمالرقم
  الشركةالشركة  فيفي

11            
00            
33            
44            
55            
66            
77            
88            
99            
1212            
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  ((1111))  منمن  ((1010))اسهتمارة اسهتمارة 
 سهناد قرض الشركة )في حال  جودها(المعلومات الإضافية عن أ

 
    نوع الأسناد:نوع الأسناد:          

    عددهــا:عددهــا:
    القيمة الاسمية:القيمة الاسمية:

    قيمة الاسترداد:قيمة الاسترداد:
    آخر للمستثمرين:آخر للمستثمرين:سعر الفائدة أو أي عائد سعر الفائدة أو أي عائد 
    مواعيد استحقاق الفائدة:مواعيد استحقاق الفائدة:

    ضمانات السداد:ضمانات السداد:
    نوع ضمان السداد:نوع ضمان السداد:
    مدة سريان الأسناد:مدة سريان الأسناد:

    طريقة الإطفاء:طريقة الإطفاء:
    شروط الإطفاء:شروط الإطفاء:
    مدير الإصدار :مدير الإصدار :
    متعهد التغطية :متعهد التغطية :

 
 
 

 لا يوجد.في حال عدم إصدار الشركة لأسناد قرض، يجب ذكر عبارة  ملاحظة:
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  اسهتمارةاسهتمارة  ))1111((  من من ))1111((
 نسب التملك المسموحة قانونا 

 

  نسبة التملك المسموحة من رأس المالنسبة التملك المسموحة من رأس المال 
  ظامظامالنالن  ––مرسوم مرسوم   --المستند القانوني )قانون المستند القانوني )قانون 

((الأساسي للشركة الأساسي للشركة    

    المؤسس الطبيعي السوريالمؤسس الطبيعي السوري

    المؤسس الاعتباري السوريالمؤسس الاعتباري السوري

    المؤسس الطبيعي الأجنبيالمؤسس الطبيعي الأجنبي

    المؤسس الاعتباري الأجنبيالمؤسس الاعتباري الأجنبي

العام (العام (  المؤسس ) القطاعالمؤسس ) القطاع     

    المساهم الاعتباري السوريالمساهم الاعتباري السوري

    المساهم الأجنبي الطبيعيالمساهم الأجنبي الطبيعي

    المساهم الأجنبي الاعتباريالمساهم الأجنبي الاعتباري

    عدد أسهم للمساهمين الأجانبعدد أسهم للمساهمين الأجانب

    عدد أسهم المساهم ) القطاع العام (عدد أسهم المساهم ) القطاع العام (
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  تتمة الاتتمة الاسهتمارةسهتمارة  ))1111((  من من ))1111((
 المطلوبةنسب التملك 
 

 

  
نسبة التملك المسموحة من رأس 

 المال
ظام الن –مرسوم  -المستند القانوني )قانون 

(الأساسي للشركة   

اري(اري(اعتباعتب  ––رئيس مجلس الإدارة )طبيعي رئيس مجلس الإدارة )طبيعي      

    عضو مجلس الإدارة الطبيعي عضو مجلس الإدارة الطبيعي 

    عضو مجلس الإدارة الاعتباريعضو مجلس الإدارة الاعتباري

    المساهم الطبيعي السوريالمساهم الطبيعي السوري
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  ((1111))من من   ((1212))  اسهتمارةاسهتمارة

 من التدا ل قائمة بالأسهم  المقيدة قانونا 
  

ي للشركة ي للشركة المحددة  فقاا للقانون أ  النظام الأسهاسهالمحددة  فقاا للقانون أ  النظام الأسهاسه  الزمنيةالزمنية  المدةالمدة    قانونا من التدا لقانونا من التدا ل  الأسهم  المقيدةالأسهم  المقيدة
**  

مجموع عدد مجموع عدد 
  الأسهم الأسهم 

      أسهم المؤسسين النقدية أسهم المؤسسين النقدية 

      أسهم المؤسسين العينية أسهم المؤسسين العينية 

      أسهم ضمان عضوية مجلس الإدارة أسهم ضمان عضوية مجلس الإدارة 

أسهم زيادة رأس المال بإحداث أسهم أسهم زيادة رأس المال بإحداث أسهم 
جديدةجديدةعينية عينية    

    

      أية أسهم أخرى أية أسهم أخرى 

  
  
    

تعليمات تنفيذية..(، ويكون مذكوراً أيضاً في النظام الأساسي للشركة،  –مرسوم  –في حال وجود نص قانوني )قانون * 

 يرجى ذكر النصين معاً.
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  ((1111))من من   ((1111))  اسهتمارةاسهتمارة

    إقرار الشركة 

 

 المحترمين:سهوق دمشق للأ راق المالية السادة/ مجلس إدارة 
 

 ....................................................................... الموقــع أدنـاه: اـأن
 

 ممثلاً عـن شركــة: ........................................................................
 

 ....................................... تاريخ ...................والمسجلة بالسجل التجاري رقم
 

 المدير العام     /     رئيس مجلس الإدارة  نصب: وبصفتي أشغل م
 

هيئة الأوراق والأسواق المالية انون وانين الصادرة وبخاصة ققالعلى أتم الاستعداد للعمل وفق أحكام  أتعهد بأن الشركة
الصادر بالمرسوم التشريعي  وقانون سوق دمشق للأوراق المالية تعديلاتهو  2002/ لعام 22الصادر بالقانون رقم / السورية

تعديلات تطرأ  ةوأي المعمول بها همابموجبالصادرة  والقرارات الأنظمة والتعليماتوكافة  ،تعديلاتهو  2002/ لعام 22رقم /
 ذلك. عنالواجبات والالتزامات المترتبة بكافة  بالتقيد تتعهد الشركة، كما عليها

 
لأنظمة أقر بأن كافة المعلومات الواردة في هذا الطلب بما فيها الوثائق المرفقة حقيقية وصحيحة ومحدثة حسب ا كما

عن أية تعديلات تطرأ على  الحفظ المركزيومركز المقاصة و  بإبلاغ سوق دمشق للأوراق المالية والقوانين النافذة، وأتعهد
 وعضوية السوق والمركزالوثائق أو المعلومات المقدمة فور حدوثها، سواء أكانت قبل صدور قرار السوق بقبول الإدراج 

 أو بعده. 
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بصفتي ممثلًا عن الشركة  بطلب أي معلومات أو وثائق من الشركة، فإنني أتعهد المركزو  وإذا قامت إدارة السوق
تقديمها بالسرعة الممكنة و أتعهد بسداد كافة الالتزامات المالية المترتبة على الشركة فور ذه الطلبات و بالاستجابة له

 .استحقاقها
 

فيما  والمركز كما أنني سأتأكد شخصياً من حقيقة وصحة وحداثة المعلومات الإضافية التي تقدمها الشركة للسوق
بخصوص هذه  والمركز الطلب، وإنني لن أخفي أية تفاصيل جوهرية يمكن أن تكون لها علاقة بقرار السوقيخص هذا 

  البيانات.

 
وإنني أتحمل كامل المسؤولية القانونية عن هذه المعلومات المقدمة في حال كانت تخالف الواقع وخاصة إذا كانت 

في سوق دمشق للأوراق والعضوية في السوق  دراجللإ الشركة تتضمن معلومات غير صحيحة أدت إلى قبول طلب
في هذه الحالة اتخاذ كافة الإجراءات القانونية وفرض والمركز ، ويحق للسوق ومركز المقاصة والحفظ المركزي المالية

  .المركزالقرارات الخاصة بالسوق و نظمة و والأوالتعليمات ها وفق القوانين والغرامات المنصوص علي العقوبات
 
 

 خت  الشركة                                         ..................................:  الاسه 
      ..................................... ..................................:  المنصب
   ..................................:  التاريخ

 
                            ..................................:  التوقيع
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 :بيانت أُخرى 

 

 مع الاستمارات السابقة:  نظام العضويةو  يجب إرفاق كافة الوثائق التالية المحددة في نظام الإدراج   
   :يرجى وضع إشارة أمام الوثيقة التي تم إرفاقها 

 إرفاقما  تم   نوع الوثيقة:
  .التجاري السجل في الشركة تسجيل شهادةعن  طبق الأصلصورة 

  .أصولاً  وموقع مختوم للشـركة الأساسي عن النظام صورة طبق الأصل
  )إن وجدت(. الإصدار صورة عن نشـرة

  الشركة، وبالتالي قيامها بكافة الالتزامات المطلوبة منها للهيئة أسهم بيان صادر عن الهيئة يثبت تسجيل
نشر خبر يتضمن إبلاغ حاملي الأسهم بأن الشركة ستقوم بإجراءات إدراج أوراقها المالية في السوق ضمن 

بعد وذلك ) بنسخة من هذا الإعلان. والمركز ، وموافاة إدارة السوقوفقاً للصيغة المتفق عليها جريدتين يوميتين
 .الحصول على الموافقة الأولية للإدراج في السوق(

 

  .تقارير مفتشي الحسابات خلال السنوات الثلاث الماضيةصورة عن 
  الحصول على موافقة مسبقة بالإدراج من الهيئة ) بالنسبة للشركات الغير سورية(.

ا  بإدراجه ترغب التي الشـركة قبل من المصدرة المالية للأوراق وصف يتضمَّن الشـركة إدارة مجلس عن صادر تقرير
* 

 

 ومقارنتها حققتها التي والإنجازات وصلتها التي والمرحلة الشـركة لأداء بالأرقام مدعماً  الشركة إدارة مجلس تقييم
 .الموضوعة الخطة مع

 

 الإدراج طلب تقديم تاريخ وحتى تأسيسها تاريخ من عليها أثَّرت أو الشـركة بها مرَّت التي الهامة الأحداث
  بما في ذلك التغيرات التي تمت على رأس مال الشركة. والعضوية

 القادمة، يشترط أن تتضمن: الثلاث للسنوات للشـركة المستقبلية الخطة
o .الموازنات التقديرية 

o .التدفقات النقدية المتوقعة 

o .مصادر التمويل المتوقعة 

o .الخطط التسويقية المستقبلية 

o  أية بيانات أخرى ضرورية.و 

 

  مالية ، وتتضمن : سنوات ثلاث آخر عن للشـركة السنوية التقارير -
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 الإدارة مجلس تقرير
 للشركة المالية البيانات

 الشركة وذلك للشركات الراغبة بإدراج أسهمها في السوق النظامية حسابات مدققي تقرير

 تقرير الشركة عن آخر سنة بالنسبة للشركات الراغبة بإدراج أسهمها في السوق الموازية -
  .معلومات مالية عن الشركات الأم والتابعة والشقيقة )إن وجدت(

  . **لائحة بالدعاوى المرفوعة من قبل الشركة أو بمواجهتها وأية نزاعات قائمة أو محتملة
  .المركزو  الانتساب في السوق بدل بتسديد إيصال
  نسختين.وتطبع وتوقع على  و المركز العضوية في السوق الإدراج و اتفاقية

لإدراج وقبول العضوية أو المركز لغايات اتخاذ القرار با قوثائق أو معلومات أو تعهدات أخرى تطلبها السو  أية
  المركز.في السوق و 

 وراق التالية لمركز المقاصة والحفظ المركزي لأغراض العضوية:تسليم من الأ
  بما فيها إيصال بتسديد بدل على الإدراج نسخة عن قرار موافقة هيئة الأوراق والأسواق المالية السورية

 لهيئة الأوراق والأسواق المالية السورية. وتسجيل الأوراق المالية الإدراج السنوي

 والمركز.وراق المالية والانتساب للسوق إيصال بتسديد بدلات الإدراج والعضوية وتسجيل الأ 

 على نسختينوتوقع وتطبع  اتفاقيات العضوية في السوق والمركز. 
  دارة. ر هويات أو جوازات السفر لكل من أعضاء مجلس الإصو 

 و جوازات السفر لكل من المدراء التنفيذيين والعاملين المعتمدين وغير المعتمدين مع وثائق صور هويات أ
 لا حكم عليه .

 

 
الوثائق مختومة بختم الشركة وموقعة من قبل المفو ِّض بالتوقيع عن الشركة المقدمة الطلب، يجب أن تقدم جميع هذه 

وبالنسبة للوثائق الصادرة عن جهات أخرى، فيجب أن تكون موقعة ومختومة بالختم الخاص للجهة المصدرة للوثيقة وأن لا 
 تكون قد مضى عليها أكثر من ثلاث أشهر.

 
 
 
 

 )شخص طبيعي( المؤسهس معلومات( :  1)  مرفق رق 
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  ..........................................................................................................................  ::الثلاثيالثلاثي  الطبيعيالطبيعي  المؤسسالمؤسساسـم اسـم 

  ..........................................................................................................................  : : رقم وثيقة إثبات الشخصيةرقم وثيقة إثبات الشخصية
  ..........................................................................................................................  : :     الجنســيةالجنســية
  ..........................................................................................................................  ::  )إن وجد()إن وجد(  المنصــبالمنصــب

  ..........................................................................................................................  ::  عدد الأسهم المملوكةعدد الأسهم المملوكة
  ..........................................................................................................................  ::    العنوان بالتفصيلالعنوان بالتفصيل

  ..........................................................................................................................  ::  رقم المركز ) إن وجد (رقم المركز ) إن وجد (
 

  هل يشغل المؤسس مناصب في شركات أخرى :هل يشغل المؤسس مناصب في شركات أخرى :
  

  اسم الشركةاسم الشركة
رقم وثيقة إثبات رقم وثيقة إثبات 

  الأسهمالأسهم  نسبةنسبة  المنصبالمنصب  الشخصيةالشخصية
  المملوكةالمملوكة

مدرجة في مدرجة في هل هي هل هي 
  سوق دمشقسوق دمشق

الأسواق الأخرى المدرجة الأسواق الأخرى المدرجة 
  فيهافيها

            

  
 قائمة بأسماء أقارب المؤسس :قائمة بأسماء أقارب المؤسس :

 

رقم وثيقة إثبات رقم وثيقة إثبات   الاسم الثلاثي للقريبالاسم الثلاثي للقريب
المملوكة في المملوكة في عدد الأسهم عدد الأسهم   نوع القرابةنوع القرابة  الشخصيةالشخصية

  ن وجدت(ن وجدت()إ)إ  الشركةالشركة
  رقم المركز رقم المركز 
  )إن وجد()إن وجد(

  
 

   

  

  

  يجب ملء استمارة لكل مؤسس. -

 المؤسس لمناصب في شركات أخرى يجب ذكر عبارة ) لا يوجد (.في حال عدم تولي  -

      في حال عدم وجود أقارب للمؤسس يجب ذكر عبارة )لا يوجد(.  --

 (.جواز سفر لغير السوريينإثبات الشخصية )هوية للسوريين و  صورة عن وثيقةإرفاق  -
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 إقرار المؤسهس ) شخص اعتباري ( ( : 2)  مرفق رق 
 

  ..........................................................................................................................  ::  الاعتباريالاعتباري  المؤسسالمؤسساسـم اسـم 
  ....................................................................................  للمثل للشخص الاعتباري:للمثل للشخص الاعتباري:  رقم وثيقة إثبات الشخصيةرقم وثيقة إثبات الشخصية

  ..........................تاريخه تاريخه     ................................................  : : رقم شهادة تسجيل الشركة في السجل التجاريرقم شهادة تسجيل الشركة في السجل التجاري
  ..........................................................................................................................  ::  وجد(وجد()إن )إن المنصــبالمنصــب

  ..........................................................................................................................  ::  عدد الأسهم المملوكةعدد الأسهم المملوكة
  ..........................................................................................................................  ::    العنوان بالتفصيلالعنوان بالتفصيل

  ..........................................................................................................................  ::  رقم المركز ) إن وجد (رقم المركز ) إن وجد (
  
  
  

  مناصب في شركات أخرى :مناصب في شركات أخرى :  الاعتباريالاعتباري  العضوالعضوهل يشغل هل يشغل 
  

  اسم الشركةاسم الشركة
رق   ثيقة إثبات رق   ثيقة إثبات 

  المنصبالمنصب  الشخصيةالشخصية
  نسبةنسبة

  الأسهمالأسهم
  المملوكةالمملوكة

هل هي مدرجة هل هي مدرجة 
  في سوق دمشقفي سوق دمشق

الأسواق الأخرى المدرجة الأسواق الأخرى المدرجة 
  فيهافيها

            

  
  
  
  

  -  مؤسسيجب ملء استمارة لكل.  
  --   لمناصب في شركات أخرى يجب ذكر عبارة ) لا يوجد (لمناصب في شركات أخرى يجب ذكر عبارة ) لا يوجد (  المؤسسالمؤسس  توليتوليفي حال عدم في حال عدم..  

   (.جواز سفر لغير السوريينإثبات الشخصية )هوية للسوريين و  صورة عن وثيقةإرفاق  -
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     ( طبيعي) شخص الإدارة معلومات أعضاء مجلس  (: 1) مرفق رق  
 

  ..........................................................................................................................  ::الثلاثيالثلاثي  الطبيعيالطبيعياسـم العضو اسـم العضو 
  ..............................................................................  للمثل عن الشخص الاعتباري:للمثل عن الشخص الاعتباري:  رقم وثيقة إثبات الشخصيةرقم وثيقة إثبات الشخصية

  ........................................................ تاريخه .................... تاريخه ........رقم شهادة تسجيل الشركة في السجل التجاريرقم شهادة تسجيل الشركة في السجل التجاري
  ..........................................................................................................................  : :     الجنســيةالجنســية
  ..........................................................................................................................  ::الوظيفي      الوظيفي        المنصــبالمنصــب

  ..........................................................................................................................  ::    نصاب العضويةنصاب العضوية
  ..........................................................................................................................  ::  عدد الأسهم المملوكةعدد الأسهم المملوكة

  ..........................................................................................................................  ::    العنوان بالتفصيلالعنوان بالتفصيل
  ..........................................................................................................................  ::  رقم المركز ) إن وجد (رقم المركز ) إن وجد (

 

  ::المناصب التي يشغلها العضو الطبيعي في شركات أخرىالمناصب التي يشغلها العضو الطبيعي في شركات أخرى
  

  اسم الشركةاسم الشركة
رقم وثيقة إثبات رقم وثيقة إثبات 

  الأسهمالأسهم  نسبةنسبة  المنصبالمنصب  الشخصيةالشخصية
  المملوكةالمملوكة

هل هي مدرجة في هل هي مدرجة في 
  سوق دمشقسوق دمشق

الأسواق الأخرى المدرجة الأسواق الأخرى المدرجة 
  فيهافيها

            

  
 مجلس الإدارة :مجلس الإدارة :قائمة بأسماء أقارب عضو قائمة بأسماء أقارب عضو 

 

رقم وثيقة إثبات رقم وثيقة إثبات   الاسم الثلاثي للقريبالاسم الثلاثي للقريب
المملوكة في المملوكة في عدد الأسهم عدد الأسهم   نوع القرابةنوع القرابة  الشخصيةالشخصية

  ن وجدت(ن وجدت(الشركة)إالشركة)إ
  رقم المركز رقم المركز 
  )إن وجد()إن وجد(

  
 

   

  يجب ملء اسهتمارة لكل عضو.  --

  --   العضو لمناصب في شركات أخرى يجب ذكر عبارة ) لا يوجد (العضو لمناصب في شركات أخرى يجب ذكر عبارة ) لا يوجد (  توليتوليفي حال عدم في حال عدم..  
  -  أقارب للعضو يجب ذكر عبارة )لا يوجد(.في حال عدم وجود      

 (.صورة عن وثيقة إثبات الشخصية )هوية للسوريين و جواز سفر لغير السوريينإرفاق  -
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    ) شخص اعتباري (الإدارة معلومات أعضاء مجلس  (: 4) مرفق رق  
  

  ..........................................................................................................................  ::  اسـم العضو الاعتبارياسـم العضو الاعتباري
  ..............................................................................  رقم وثيقة إثبات الشخصية للمثل عن الشخص الاعتباري:رقم وثيقة إثبات الشخصية للمثل عن الشخص الاعتباري:

  ........................................................ تاريخه .................... تاريخه ........رقم شهادة تسجيل الشركة في السجل التجاريرقم شهادة تسجيل الشركة في السجل التجاري
  ..........................................................................................................................  ::الوظيفي     الوظيفي       المنصــبالمنصــب

  ..........................................................................................................................  ::    نصاب العضويةنصاب العضوية
  ..........................................................................................................................  ::  عدد الأسهم المملوكةعدد الأسهم المملوكة

  ..........................................................................................................................  ::    العنوان بالتفصيلالعنوان بالتفصيل
  ..........................................................................................................................  ::  رقم المركز ) إن وجد (رقم المركز ) إن وجد (

  
  

  المناصب التي يشغلها العضو الاعتباري في شركات أخرى:المناصب التي يشغلها العضو الاعتباري في شركات أخرى:
  

  اسم الشركةاسم الشركة

  رقم وثيقة إثبات الشخصيةرقم وثيقة إثبات الشخصية
للممثل عن الشركة أو رقم للممثل عن الشركة أو رقم 

  المنصبالمنصب  شهادة تسجيل الشركةشهادة تسجيل الشركة
  نسبةنسبة

  الأسهمالأسهم
  المملوكةالمملوكة

هل هي هل هي 
مدرجة في مدرجة في 

سوق سوق 
  دمشقدمشق

الأسواق الأخرى الأسواق الأخرى 
  المدرجة فيهاالمدرجة فيها

            
 

 

 

 

 (.جواز سفر لغير السوريينإثبات الشخصية )هوية للسوريين و  صورة عن وثيقةإرفاق   -
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  ((معلومات أعضاء مجلس الإدارة ) شخص اعتباري  (: 4) مرفق رق  تتمة تتمة 
  

  معلومات ممثل العضو الاعتباري:معلومات ممثل العضو الاعتباري:
  ............................................................................................................الاعتباري الثلاثي : الاعتباري الثلاثي :   مثل عن العضومثل عن العضوالمالماسم اسم 

  ..........................................................................................................................  :  :      الجنســيةالجنســية
  ..........................................................................................................................  : : إثبات الشخصيةإثبات الشخصية  رقم وثيقةرقم وثيقة
  ..........................................................................................................................  ::الوظيفي      الوظيفي        المنصــبالمنصــب

  ..........................................................................................................................  ::  عدد الأسهم المملوكةعدد الأسهم المملوكة
  ..........................................................................................................................  ::    بالتفصيلبالتفصيل  العنوانالعنوان

  ..........................................................................................................................  ::  رقم المركز ) إن وجد (رقم المركز ) إن وجد (
  

  في شركات أخرى:في شركات أخرى:  التي يشغلها ممثل العضو الاعتباريالتي يشغلها ممثل العضو الاعتباري  ناصبناصبالمالم
  

  اسم الشركةاسم الشركة
رقم وثيقة إثبات رقم وثيقة إثبات 

  الأسهمالأسهم  نسبةنسبة  المنصبالمنصب  الشخصيةالشخصية
  المملوكةالمملوكة

هل هي مدرجة في هل هي مدرجة في 
  سوق دمشقسوق دمشق

الأسواق الأخرى المدرجة الأسواق الأخرى المدرجة 
  فيهافيها

            

  
 قائمة بأسماء أقارب ممثل العضو الاعتباري:قائمة بأسماء أقارب ممثل العضو الاعتباري:

 

رقم وثيقة إثبات رقم وثيقة إثبات   الاسم الثلاثي للقريبالاسم الثلاثي للقريب
المملوكة في المملوكة في عدد الأسهم عدد الأسهم   نوع القرابةنوع القرابة  الشخصيةالشخصية

  ن وجدت(ن وجدت(الشركة)إالشركة)إ
  رقم المركز رقم المركز 
  )إن وجد()إن وجد(

  
 

   

  يجب ملء استمارة لكل عضو. -

  --   العضو لمناصب في شركات أخرى يجب ذكر عبارة ) لا يوجد (العضو لمناصب في شركات أخرى يجب ذكر عبارة ) لا يوجد (  إشغالإشغالفي حال عدم في حال عدم..  
  -  يجب ذكر عبارة )لا يوجد(. للعضو حال عدم وجود أقاربفي      

 (.صورة عن وثيقة إثبات الشخصية )هوية للسوريين و جواز سفر لغير السوريين إرفاق -
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  أ  الأشخاص المطلعينالتنفيذيين معلومات عن المدراء  ( : 2) مرفق رق  
  

  ....................................................................................................................................    ::    الاسم الثلاثيالاسم الثلاثي
  رقم وثيقة إثبات الشخصية:  ..................................................................رقم وثيقة إثبات الشخصية:  ..................................................................

  ....................................................................................................................................:  :      الجنســيةالجنســية
  :  ..................................................................:  ..................................................................      المنصبالمنصب

  :  ..................................................................:  ..................................................................  عدد الأسهم المملوكةعدد الأسهم المملوكة
  ....................................................................................................................................  : :     العنوان بالتفصيلالعنوان بالتفصيل

 ..................................................................................................................................    ::رقم المركز )إن وجد(رقم المركز )إن وجد(
 
 

  الأخرىالأخرىوعضوية أي منهم في مجالس إدارات الشركات وعضوية أي منهم في مجالس إدارات الشركات قارب ونسبة التملك لكل منهم في أسهم الشركة قارب ونسبة التملك لكل منهم في أسهم الشركة الأالأقائمة بأسماء قائمة بأسماء 
  

 

نوع نوع   رقم وثيقة إثبات الشخصيةرقم وثيقة إثبات الشخصية  الاسم الثلاثي للقريبالاسم الثلاثي للقريب
  القرابةالقرابة

عدد عدد 
  الأسهمالأسهم

عضوية مجلس إدارة في عضوية مجلس إدارة في 
  شركات أخرىشركات أخرى

  رقم المركز رقم المركز 
  )إن وجد()إن وجد(

 
 

     

 
 
 

 
 

 أو شخص مطلع.تنفيذي مدير   يجب ملء استمارة لكل -

 .(لا يوجد)يجب ذكر عبارة وجود أقارب لهم في حال عدم  -

  كافة أقارب المدراء التنفيذيين سواء تملكوا أسهم أم لم يتملكوا.سماء  أوضع  -
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 الأسهم تقرير  صف مرفق 

 
  ..................................................... نحن السادة أعضاء مجلس إدارة شركة

 .........................................تاريخ............. المسجلة بالسجل التجاري رقم
 دراجها في سوق دمشق للأوراق المالية:ملاً عن الأسهم المراد إمل لكم فيما يلي وصفاً كانح
 

 يجب أن يحتوي التقرير على المعلومات التالية:
 نشاء الشركةتاريخ إ .1
 سندات.....(ة، أسهم ممتازة، )أسهم عادي المصدرةالأسهم  نوع .0
 نوع كل من المصدرة الأسهم عدد .3
 للسهم. الاسمية القيمة .4
 .ن وجدت(و تاريخ أي زيادة في رأس المال )إتاريخ الإصدار  .5
 .المملوكة من قبل المساهمين)ما عدا المؤسسين و أعضاء مجلس الإدارة( الأسهمعدد  .6
 نصيب السهم من أرباح الشركة وقيمة التوزيعات النقدية التي تمت. .7
 معلومات أخرى إضافية: .8

  خلال الأعوام الماضيةالقيمة السوقية 
 عدد الصفقات المنعقدة خلال الأعوام الماضية . 

 
     

مجلس إدارة شركة  الاسه  الثلاثي
................ 

 خت  الشركة التوقيع التاريخ

    رئيس 
   نائب رئيس 
   عضو 
   عضو 



 ملاحظات عامة:
 

 هذه الوثائق ممهورة بختم الشركة، وموقعة من قبل المفوض بالتوقيع عن الشركة.يجب أن تقدم جميع  .1

 
وبالنسبة للوثائق الصادرة عن جهات أخرى، فيجب أن تكون موقعة ومختومة بالختم الخاص للجهة المصدرة للوثيقة  .0

 وأن لا يكون قد مضى على إصدارها أكثر من ثلاثة أشهر. 

 
سوق دمشق الزوجة والأولاد القصر وذلك حسب التعريف الوارد في نظام  يقصد بكلمة الأقارب: الزوج أو .3

 .وتعديلاته 0226لعام  /55/لمرسوم التشريعي رقم با للأوراق المالية الصادر
الاسم الكامل للشركة بالنسبة للشخص الكامل بالنسبة للشخص الطبيعي، و يقصد بالاسم : الاسم الثلاثي  .4

 عتباري. الا

 ::إثبات الشخصيةإثبات الشخصيةرق   ثيقة رق   ثيقة بيقصد  .5

   .الرقم الوطني للأشخاص الطبيعيين السوريين.الرقم الوطني للأشخاص الطبيعيين السوريين 

   .رقم دفتر العائلة للأولاد القصر.رقم دفتر العائلة للأولاد القصر 

 .الرقم الشخصي للفلسطينيين المقيمين في سورية.الرقم الشخصي للفلسطينيين المقيمين في سورية 

 .رقم جواز السفر للأشخاص الطبيعيين غير السوريين.رقم جواز السفر للأشخاص الطبيعيين غير السوريين 

 .رقم السجل التجاري للأشخاص الاعتباريين.رقم السجل التجاري للأشخاص الاعتباريين 

 عند ورودها في الطلب رقماً وكتابة. "عدد الأسهم  المملوكة"يجب كتابة  .6

في الاستمارات التي يطلب فيها العنوان، يجب ذكر العنوان بالتفصيل وبحيث يمكن إرسال التبليغات عليه، وفي  .7
 .) الموطن المختار( حال تغيير العنوان فيجب التنويه بذلك فور تغييره

 .: رقم المستثمر في مركز المقاصة والحفظ المركزي برق  المركزيقصد  .8

أعضاء مجلس الإدارة / المدراء التنفيذيين ونوابهم / اللجان التنفيذية / المدققين : بالأشخاص المطلعين يقصد .9
قانوني ( / أمانة السر / السكرتيرة التنفيذية /  –الداخليين / المدققين الخارجين / المستشارين الخارجيين ) مالي 

آخر تعتبره الشركة أي شخص جميع موظفي الدائرة القانونية / إدارة المخاطر / جميع موظفي الدائرة المالية / 
 مطلعاً.
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 المركز:الإدراج  العضوية في السوق    بدلات
 

 مرفق  القيمة شعار المطلو الإ المراحل

بدلات السوق 
 مرة لأول

 الأسهم إدراجبدل 
 

 للأسهممن القيمة الاسمية   2.2227
 عند زيادة رأس المال()لأول مرة و  

 

   لتلك الأسنادمن القيمة الاسمية   2.2224 ضو بدل إدراج أسناد القر 
 بدل الانتساب إلى السوق

 )مرة واحدة( 
  ليرة سورية 1,500,000

بدلات المركز لأول 
 مرة

لدى الأسهم بدل تسجيل وإيداع 
 المركز

  للأسهممن القيمة الاسمية   2.2227

أسناد بدل تسجيل وإيداع 
   لتلك الأسنادمن القيمة الاسمية   2.2224 لدى المركزض و القر 

بدل انتساب إلى المركز )مرة 
 واحدة(

  ليرة سورية 1,000,000

بدلات سنوية 
 للسوق 

  للأسهممن القيمة الاسمية   2.2228 الأسهمبدل إدراج 
  ليرة سورية 1,500,000 إلى السوقسنوي  اشتراكبدل 

  من القيمة الاسمية لتلك الأسناد 2.2225 بدل إدراج أسناد القروض
بدلات سنوية 

 بدل اشتراك سنوي إلى للمركز للمركز
من القيمة الاسمية للأوراق المالية   2.2228

  المدرجة
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 مرفقة  الواجب إرفاقما الوثائق الرق 
  صل عن السجل التجاري للشركةصورة طبق الأ 1
  للشـركة الأساسي صورة طبق الأصل عن النظام 0
  )إن وجدت( الإصدار صورة عن نشـرة 3
بيان صادر عن الهيئة يثبت تسجيل الأوراق المالية للشركة، وبالتالي قيامها بكافة الالتزامات  4

 للهيئةالمطلوبة منها 
 

الشركة  إدارة مجلس بما فيها تقرير مالية سنوات ثلاث آخر عن للشـركة السنوية التقارير 5
راج أسهمها وتقرير مفتشي الحسابات وذلك للشركة التي ترغب بإد المالية المدققة والبيانات

عن آخر سنة مالية للشركة التي ترغب بإدراج أسهمها في السوق في السوق النظامية، و 
أ(، والميزانية الافتتاحية المعتمدة للشركة التي ترغب بإدراج أسهمها في السوق  -)الموازية

 ب(. –)الموازية 

 

البيانات المالية المرحلية مراجعة من قبل مفتش حسابات الشركة و التي تغطي الفترة من نهاية  6
وحتى نهاية الربع الأخير الذي والعضوية المالية السابقة لتاريخ تقديم طلب الإدراج السنة 

 .والعضوية في السوق والمركز يسبق تاريخ تقديم طلب الإدراج

 

  حسب المرفقبإدراجها،  ترغب التي الشركة قبل من المصدرة المالية للأوراق وصف 7
 التي والإنجازات وصلتها التي والمرحلة الشركة لأداء بالأرقام مدعماً  الشركة إدارة مجلس تقييم 8

 الموضوعة الخطة مع ومقارنتها حققتها
 

 تقديم تاريخ وحتى تأسيسها تاريخ من عليها أثَّرت أو الشركة بها مرَّت التي الهامة الأحداث 9
 .والعضوية في السوق والمركز الإدراج طلب

 

القادمة والتي يشترط أن تتضمن )الموازنات  الثلاث للسنوات للشركة المستقبلية الخطة 12
الخطط التسويقية  -مصادر التمويل المتوقعة  -التدفقات النقدية المتوقعة  -التقديرية 
 وأية بيانات أخرى تراها الشركة ضرورية ( -المستقبلية 

 

  معلومات مالية عن الشركات الأم والتابعة والشقيقة )إن وجدت( 11
 بالدعاوى المرفوعة من قبل الشركة أو بمواجهتها وأية نزاعات قائمة أو محتملة.لائحة  10

 حسب المرفق
 

 –موبايل  –أسماء المتحدثون الرسميون باسم الشركة وعناوينهم وكيفية الاتصال بهم ) هاتف  13
 فاكس (
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 مرفق لائحة الدعا ى
 

 :مبيناً فيهعن كل دعوى  تعبئة الجدول التالييجب  أ لاا:
 

 
 ثانياا: بالإضافة للجدول يجب كتابة التالي عن كل دعوى:

 .شرح موضوع الدعوى 

  ( نقض صلح، بداية، استئناف، ) ونوعه: أم لا بشأن الدعوىمبرم هل صدر قرار. 

 .تاريخ صدور القرار 

  أم لا .هل وضع القرار في دائرة التنفيذ 

 
 الرق 

 
هالمدعى علي المدعي  

الناظرة المحكمة 
 بالموضوع

 رق  الأسهاس
 لهذا لعام

 موضوع الدعوى
 تاريخ تسجيل
 الدعوى

تاريخ آخر 
 جلسة

ا من المطالب بهقيمة المبالغ 
 قبل أي طرف من الطرفين

(في حال  جودها)  

 نوعه   الحجز
( في حال  جوده)    

ل المحامي الموك
 بالدعوى

                     

                     

                     

                     

                     


